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  АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛУЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЮЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                                 

от 09.01.2023 г.  № 1
с.Холуй

Об утверждении плана работы Администрации Холуйского сельского поселения на 2023 год
Утвердить план работы Администрации Холуйского сельского поселения на 2023 год (приложение).

Глава Холуйского сельского поселения                  Т.Е.Данилова 
Приложение 
к Постановлению  
 Администрации Холуйского сельского поселения 
№ 1 от 09.01.2023
ПЛАН РАБОТЫ

Администрации Холуйского сельского поселения на 2023 год 
	№ п/п
	мероприятие
	Срок исполнения
	Ответственный

	
	 Организационная работа

	1
	Подготовка документов к заседаниям Совета Холуйского сельского поселения
	 Не реже 1 раза в квартал
	Глава поселения 



	2
	Организация приема граждан специалистами Администрации
	1 раз в неделю 

( по графику)
	Глава поселения, специалисты  Администрации

	3
	Проведение сходов, встреч с населением
	Ежемесячно 

(по графику)
	Глава поселения , зам. Главы Администрации 

	4
	Подготовка кадров 
	Посещение  специалистами Администрации семинаров, курсов по повышению квалификации (по графику)
	Специалисты Администрации

	5
	Проведение встреч с руководителями предприятий и организаций, находящихся на территории поселения 
	1 раз в квартал
	Глава поселения

	Делопроизводство

	6
	Ведение похозяйственных книг
	постоянно
	Ведущий специалист 

	7
	Выдача справок
	постоянно
	делопроизводитель

	8
	Формирование архива
	По плану работы
	ведущий специалист 

	9
	Ведение списков граждан, относящихся к различным категориям
	постоянно
	делопроизводитель

	 Бюджетно-финансовая деятельность

	10
	Исполнение бюджета поселения 
	постоянно
	Глава поселения, ведущий специалист-главный бухгалтер

	11
	Формирование бюджета на последующий год
	Июль-ноябрь
	Глава поселения, ведущий специалист-главный бухгалтер

	12
	Отчет об исполнении бюджета Совету поселения 
	ежеквартально
	ведущий специалист-главный бухгалтер

	Отчеты, исполнительная дисциплина

	13
	Сдача статистических отчетов 
	в установленные сроки
	Ведущий специалист

	14
	Сдача финансовых отчетов 
	В установленные сроки
	Ведущий специалист –главный бухгалтер 

	
	Противопожарные мероприятия 
	
	

	15
	Опашка населенных пунктов
	Апрель-май
	Глава поселения,  зам. Главы Администрации

	16
	Проведение заседаний КЧС И ОПБ поселения
	Не реже 2 раз в квартал
	зам. Главы Администрации

	
	Организационно - массовая работа

	17
	Проведение митингов в День Победы, День защитника Отечества
	9 мая

23 февраля
	Глава поселения  Специалисты

	18
	Участие в проведении Тихвинской ярмарки
	Июнь-июль
	Глава поселения

	19
	Организация досуга молодежи 
	По плану Холуйской  ЦКС
	Директор ЦКС

	20
	Проведение новогодних утренников и вечеров; вечеров, посвященных  23 Февраля и 8 Марта; проведение дней : 

- защиты детей. 

- матери,

- пожилых людей, 

- инвалидов,

- сел и деревень
	По плану Холуйской ЦКС
	Директор ЦКС

	21
	Проведение спортивно-массовых мероприятий 
	По плану средней школы с. Холуй,

Холуйского филиала ВШНИ
	Директор средней школы с. Холуй

Директор

Холуйского филиала ВШНИ

	22
	Участие в массовых районных мероприятиях 
	По  Положениям
	Глава поселения
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